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ESTADO DO MARANHAO ) \
MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
C.N.PJ. 06.113.690/0001-71

PRACA GETULIO VARGAS, S/N - CENTRO
CEP N° 65.790.000

Secretaria Municipal Administracio, Planejamento,
Indtstria e Comércio
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

1 - DO OBJETO

Contratacio de empresa para executar servicos de locacdo de licenca de uso de
Software para Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento
(Recursos Humanos), por prazo determinado, com atualizagio mensal, que garanta as alteracoes legais,
corretivas, evolutivas e customizacdo do software, incluindo, conversio, implantacao, manutencio e
treinamento, para servidores, para atender as demandas do municipio de Sao Domingos do Maranhio,
por meio da Secretaria Municipal Administracio, Planejamento, Indtstria e Comércio, conforme as
especificacdes, quantidades e condigdes contidas neste Termo de Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA

O presente termo de referéncia tem por objetivo determinar as condi¢des que
disciplinardo a contratacao de empresa(s) para executar os servicos de locaciao de software de Locacio de
Software para Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento
(Recursos Humanos).

A proponente deverd atender a legislagao vigente e suas alteragoes, bem como as
exigéncias legais que venham surgir apos a assinatura do contrato sem custo adicional.

Disponibilizar a Contratante, mesmo apos término do contrato, os programas
executdveis para possiveis consultas e impressoes futuras, referente as Licencas de Uso de Locacao de
Software para Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento
(Recursos Humanos).

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL

. 3.1 - O certame licitatorio regerse-d pelas disposicoes da Lei Federal ne 10.520/02,
regulamentada pelo Decreto Municipal ne° 20/2010/GAB, aplicando -se, subsidiariamente, no que
couberem, a Lei Federal ne 8.666/1993, a Lei Complementar ne 123/2006 e Lei Complementar ne
147/2014 e demais normas pertinentes 4 espécie.

4 - DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

Fornecimento da licenca de uso de softwares por prazo determinado (locagao), com
atualizacdo mensal, que garanta as alteracoes legais, corretivas, evolutivas e customiza¢ao dos Softwares de
Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento (Recursos
Humanos), incluindo, conversao, implantacio, manutengao e treinamento, para servidores, a proponente
deverd atender a legislacio vigente e suas alteragoes, bem como as exigéncias legais que venham surgir apos
a assinatura do contrato sem custo adicional.

5 - DAIMPLANTACAO DO OBJETO
5.1. Implantar 0 no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, dos Softwares de Contabilidade Publica, Portal
da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento (Recursos Humanos), respeitando os prazos,
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as quantidades, caracteristicas e especificacoes e demais condi¢des ajustadas, devendo refazé-lo caso forem
implantados fora das especificacoes previstas no Edital da Licitacdo, Termo de Referéncia e Proposta de

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

0.1. Disponibilizar, objeto da presente licitagdo, respeitando os prazos, as quantidades, caracteristicas e

especificacdes e demais condigdes ajustadas, devendo refazé-lo caso forem entregues fora das especificacdes

previstas no Edital da Licitagao, Termo de Referéncia e Proposta de Precos.

6.2 - Disponibilizar a Contratante, mesmo apos término do contrato, os programas executdvel para
Ossiveis consultas e impressoes futuras, e, ainda prestacio de servicos de licenga de uso de Softwares de

Contabilidade Puablica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento (Recursos

Humanos), conforme especificacdes contidas no edital e no presente Termo de Referéncia.

6.3 - A empresa contratada devera possuir estrutura de assisténcia técnica com disponibilidade de

atendimento presencial e ou remoto imediato e realizar os atendimentos de assisténcia técnica presencial

quanto a dificuldades dos usudrios/servidores na utilizacdo dos softwares em ate 24 (vinte e quatro) horas

apos o chamado;

6.4 - Devers ainda a cmpresa contratada assumir a responsabilidade € 0 6nus pelo recolhimento de todos

08 impostos, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou

venham a incidir sobre o objeto do contrato a ser firmado

6.5. Responsabilizar-se por toda e qualquer despesa, inclusive, despesa de natureza previdencidria, fiscal,

trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes

a execu¢ao do objeto do presente edital.

6.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos e materiais que possam vir a ser causados a

contratante ou a terceiros, quando da execucao do contrato.

6.7. Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela

‘ssumidas, todas as condicoes de habilitacio e qualificacio exigidas na licitagio;

0.8. Apresentar, sempre que solicitado, durante a execucdo do Contrato, documentos que comprovem

estarem cumprindo a legislacio em vigor quanto as obrigagdes assumidas na licitagao, em especial,

€ncargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e comerciais.

7-TREINAMENTO DE PESSOAL

7.1 - Simultaneamente 3 implantagio dos programas, devera ser feito o treinamento do pessoal,
demonstrando a funcionalidade dos programas, seus recursos e limitacoes.

7.2. A empresa contratada deverd apresentar um plano de treinamentos com no minimo, 60 (sessenta)
horas, que deverg ser realizado dentro do prazo de implantacio, compreendendo o uso das fungoes dos
softwares de Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento
(Recursos Humanos), responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizacdes a serem usadas, uso das
rotinas de seguranca, rotinas de simulacio e de processamento.

8 - SUPORTE TECNICO:
8.1. O atendimento a solicitacio do suporte devers ser realizado na sede da Secretaria Municipal de
Administracio, por técnicos aptos a prover o devido suporte aos softwares, com o objetivo de:
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8.1.1- Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacio e utilizagdo dos softwares;
8.1.2 - Auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operacio, queda de

de seguranca;
8.1.3- Treinamento dos usuarios da Administracao Municipal na operacio ou utilizacao dos softwares em
fungio de substituicio de pessoal, tendo em vista demissoes, mudancas de cargos, etc.,
8.1.4 - Os Sistemas de dos softwares de Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado
de Folha de Pagamento (Recursos Humanos) devem estar desenvolvidos em linguagem que permita o
funcionamento via Web e devera rodar a partir de um navegador, em Datacenter sob total
responsabilidade da proponente.
.8.1.5 - Para efeitos e cumprimento da LC 131/2009 o sistema Portal da Transparéncia, devera conter
A informagdes de todos os bancos de dados e de todos os exercicios nele existentes de forma pormenorizada
assim o cidadao e/ou 6rgio de auditoria externa possa obter informagoes da administracio através da
Web. 58-Apos a demonstracio do sistema/software licitados, serio desclassificadas as propostas que nao
atenderem no minimo, 90% das caracteristicas dos SOFTWARE s, desde que os itens nio atendidos nio
interfiram na prestacio de contas do municipio ou que se opuserem a quaisquer dispositivos legais
vigentes, bem como aquelas que deixarem de atender os requisitos minimos dos softwares descritos a

- Geragao de informacoes em tempo real na WEB,/Portal da Transparéncia

- Permiitir a utilizacio do sisterna via Internet;

- Possuir filtros para selecao de entidades;
3 - Conter funcionalidade para aumento da granularidade das informacoes exibidas, contendo a
op¢do de efetuar consulta de todas as unidades de forma consolidada;
4 - Possuir cadastro de IP autorizado para uploads, para impedir o envio de informagées fora 55 do [P
cadastrado;

. 5 - Possuir cadastro para exibicao das consultas, permitindo que o cliente configure qual consulta
deseja exibir por entidade que ele tem acesso;
6 - Possibilitar o relacionamento de documentos com os processos de licitacio;
7 - Permitir realizar a atualizacio de dados de forma automitica, com a utilizagio de agendas
configuradas na periodicidade requisitada pelo usudrio;
8 - Permitir exportar em formato CSV as informacoes do Transparéncia, utilizando filtros
disponibilizados para cada série de dados;
9 - Permitir personalizar o nive] de detalhamento das consultas apresentadas;
10 - Permitir consulta de Receitas, Despesas, Licitagdes e quadro de pessoal;
11- Permitir download em PDF do Cronograma de acoes da Portaria STN Ne 828/2011;
12 - Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de econémicos, Despesa

por programa de trabalho, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial, Variacées Patrimoniais).
9.- ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS LICITADOS

9.1- CONVERSAO DE BASES DE DADOS
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- Os dados que compoem as bases de informacdes atualmente existentes deverio ser
convertidos imediatamente para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for
vencedor do certame.

2 - Deverao ser convertidos todos os historicos de toda a base de dados pertencentes a Secretaria
Municipal de Administragio e de todos os exercicios para a nova estrutura de dados proposta pelo
proponente vencedor do certame.

3 - O licitante vencedor devers realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases
atuais que sao utilizadas.

4 - Esses dados serio disponibilizados imediatamente apos a assinatura de contrato ou a critério

' da contratante.

5 - O sistema deveri integrar os modulos/softwares, proporcionando aos profissionais
responsaveis administrar os servicos oferecidos pela Secretaria Municipal de Administracio de
maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o processo.

6 - Os bancos de dados de €Xercicios anteriores referentes aos sistemas de dos Softwares de
Contabilidade Publica, Portal da Transparéncia, Sistema Integrado de Folha de Pagamento
(Recursos Humanos), e demais sistemas que compde a planilha da proposta deverio ser
convertidos no prazo miximo de 05 (cinco) dias corridos, e consecutivos apos a assinatura do
contrato.

7 - Caso haja interrupcio do contrato, a proponente devera manter todos os bancos de dados e
aplicativos em funcionamento, por tempo indeterminado em forma de CONSULTA sem
qualquer 6nus para a Secretaria Municipal de Administracio.

10 - IMPLANTACAO DE PROGRAMAS
10.1 - Para cada um dos softwares licitados, quando couber, deverio ser cumpridas as atividades
‘ de: instalacio, configuracio e parametrizacao de tabelas e cadastros;
10.2- adequagio de relatorios e logotipos; estruturacio dos niveis de acesso e habilitacoes dos
usudrios; adequagio das formulas de célculo para atendimento aos critérios adotados por esta
municipalidade.
10.3 - A implantacio final de todos 0s programas devera ser no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos e consecutivos para todos os bancos de dados em uso, ja com as bases contendo os dados
convertidos e os sistemas de processamento adaptados a legislacao do Municipio, para
atendimento da Lei n° 131 de 27 de maio de 2009 e a Lei n° 12.527 de 18 de novembro de 201 I;
10.3.1 - A conversao dos sistemas se faz necessirio para o exercicio atual e todos os anteriores
para que todos os bancos de dados de propriedade da Secretaria Municipal de Administracio
estejam contemplados na nova base dados, atendendo de forma pormenorizada as exigéncias da lei
citada no item anterior e, em virtude de que num processo de licitagao podera ocorrer mudanca da
atual empresa fornecedora de software para uma outra, assim, 0 novo sistema deveri compreender
todos os exercicios e atendimento 3 legislacao.
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10.4. Na implantacio dos softwares acima discriminados, deverio ser cumpridas, as seguintes
etapas:

10.4.1. Entrega, instalacio e configuragio dos softwares licitados; 2.4.2. Alteracoes/ customizacio
dos softwares;

10.4.2. Adequacio de relatorios, telas, layouts e logotipos;

10.4.3. Parametrizacio inicial de tabelas e cadastros;

10.4.5. Estruturacio de acesso e habilitagoes dos usuarios;

10.4.6. Adequacio das formulas de cdlculo para atendimento aos critérios adotados pelo
Municipio;

10.4.7. Ajuste de cilculo, quando mais de uma formula de calculo ¢ aplicavel simultaneamente.
10.4.8. O recebimento dos servicos de implantacio se dara mediante aceite formal e individual dos
softwares licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validaciao pelos
servidores onde o software foi implantado, sendo que estes deverio ser formais e
instrumentalizados em observincia as exigéncias técnicas do edital.

10.5. Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliquem em modificagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas,
deverdo ser previa e formalmente acordados e documentados entre as partes.

10.6. A empresa contratada responderd pelas perdas, reproducoes indevidas e/ou adulteragoes que
por ventura venham a ocorrer nas informagoes da CONTRATANT E, quando estas estiverem sob
sua responsabilidade.

10.7. A empresa contratada e os membros da equipe guardario sigilo absoluto sobre os dados e
informacoes do objeto da prestacdo de servicos ou quaisquer outras informacdes a que venham a
ter conhecimento em decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato, respondendo
‘ contratual e legalmente pela inobservincia desta alinea, inclusive apos o término do contrato,

10.8 - A empresa contratada devera possuir estrutura de assisténcia técnica com disponibilidade de
atendimento presencial e ou remoto imediato e realizar os atendimentos de assisténcia técnica
presencial quanto a dificuldades dos usudrios/servidores na utilizacdo dos softwares em até 24
(vinte e quatro) horas apos o chamado;

11 -DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal Administracio, Planejamento, Industria e
Comércio, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da efetiva execucao dos servicos,
mediante apresentacio da Nota Fiscal, acompanhada da fatura, diretamente na conta que o fornecedor
apresentar no ato da contratacio, para o que deverd, na oportunidade, informar o nome do Banco e
nimero da agéncia e conta corrente onde deverd ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteracoes
futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

11.2. As Notas Fiscais deverio ser emitidas em moeda corrente do pais.

11.3. No caso o objeto esteja em desacordo com as especificacoes e demais exigéncias do Edital, fica
autorizado o Municipio de Sio Domingos do Maranhio a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracoes e retificacoes determinadas.

i
l
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12 - VALOR ESTIMADO:

12.1 - O valor estimado para aquisicao corresponde a corresponde a de R$ 61.086,74 (sessenta e um mil e
oitenta e seis reais e setenta e quatro centavos).

13 - CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

13.1 - A entrega de cada sofware devera ocorrer de acordo com a seguinte periodicidade, para facilitar a

logistica com economia:

13.1.1 - A Secretaria Municipal de Administracio, observado o prazo de entrega, emitird o Termo de

Recebimento Provisério para efeito de posterior verificacio pela comissio responsavel pelo recebimento,
uanto a conformidade de cada software com as caracteristicas especificadas neste Termo de Referéncia e

na Proposta da Contratada.

12.1.2 - Apos verificacio das especificagdes e especificidades técnicas dos Projetos Executivos, sera recebido
provisoriamente, havendo aceitacdo do mesmo, a Secretaria Administragio, emitira o Termo de
Recebimento Definitivo.

13 -DA VIGENCIA

10.1 - O prazo de vigéncia deste contrato serd de 11 (onze) meses contados da data da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado na forma da lei, de acordo com o Artigo 5 7-1V, da Lei Federal 8.666,/93
e suas alteracoes.

IVA DA SILVA
IA MUNICIPAL DMINISTRACAOQ,
' PLANEJAMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO.

A vista das informacées contidas nestes autos e com a
observancia as normas vigentes, APROVO o presente

Termo de Referéncia e AUTORIZO a realizacdo do

procedimento licitatério.

REgNAN @ A%E UJO

ASSESSOR TECNICO



